

В заявлении на имя декана указывается следующее:
1. Цель поездки и планируемая работа.
2. Страна, местонахождение и полное наименование принимающей организации. При оформлении на конференцию, школу, семинар и т.п. указываются организатор мероприятия и перевод наименования организатора на русский язык.
3. Сроки и продолжительность поездки. Связь выполняемой во время поездки работы с деятельностью факультета и темой гранта (договора, контракта, проекта), если через него проводиться оплата.

4. Финансовые условия поездки. Указывается, за счет, каких источников оплачиваются:

- дорожные расходы,

- суточные,

- проживание, 




- медицинская страховка, 
- консульский сбор (если необходимо оформление визы),

- оргвзнос (для участия в конференциях, симпозиумах и т.п.).

При оплате через бухгалтерию факультета указываются:

- номера договоров, грантов, контрактов или проектов, их полное название на русском языке. 
5. Исполняющий обязанности заведующего кафедрой на время командировки.
6. Дата, подпись.


Если предполагается оплата за счет средств, проходящих через бухгалтерию факультета – виза главного бухгалтера.



Оплата расходов за счет средств гранта (договора, контракта, проекта) возможна только при поездках для выполнения работ по тематике источника финансирования.
