Перечень документов, необходимых при поступлении на работу
1. Трудовой договор (2 экз) заполненный и подписанный работником, завизированный начальником отдела (заведующим кафедрой);

2. Заявление о приеме на работу, завизированное начальником отдела (заведующим кафедрой);
3. Паспорт гражданина Российской Федерации (ксерокопия разворотов с фотографией и регистрацией). 
4. Справка (ксерокопия) о временной регистрации в Москве (при отсутствии регистрации в Москве или Московской области);
· на основное место работы - mрудовая книжка и СТД-Р (сведения о трудовой деятельности- запрашивается на сайте Госуслуг; 

· справка с места работы – для трудоустройства совместителей;
5. Страховое свидетельство государственного пенсионного страхования (СНИЛС) (ксерокопия); 

6. Ксерокопия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе ИНН;
7. Документы воинского учета – для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу для оформления на основное место работы (представляются в ВУС (военно-учетный стол факультета)); 
прием- понедельник, вторник, среда, четверг – с 12 до 15ч.- 5 этаж, северное крыло, комн. 5-68а. 
8. Документы об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний (ксерокопия)/справка из учебной части (для студентов);

9. Личный листок по учету кадров (для ППС и НП), заполненный, с фотографией, при оформлении на основное место работы; автобиографию; список публикаций за 5 лет;
10. Справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, выданную в органе внутренних дел.

11. 2 фотографии 3*4;
12. В отделе кадров получить: 

-контрольный лист инструктажа по охране труда (2 экз.), заполненный, подписанный работником и указанными в нём должностными лицами (сотрудниками отдела охраны труда, пожарной безопасности, штаба гражданской обороны и ответственным за инструктаж на рабочем месте):
отдел охраны труда – Котельников Андрей Евгеньевич -5 эт., каб. 5-48а., тел. 8495 9392593; 
пожарная безопасность – Щекунов Василий Дмитриевич, каб.3-58; 
штаб гражданской обороны – Яшкин Евгений Александрович – 8 915 2630388;
- направление на прохождение медицинского обследования;

- лист ознакомления с нормативными документами.

