
Обоснование загранкомандировки
ФИО полностью:

Должность:

Подразделение: 
В (страна, город, полное название и местонахождение принимающей организации) 
На _____ (число календарных дней, включая день приезда и отъезда) с ________ по ______________.

(При оформлении на конференцию, школу, семинар и т.п. указываются:

 - полное название мероприятия, его перевод на русский язык,
- организатор мероприятия и перевод наименования организатора на русский язык).

1. Цель поездки. 
2. Основание для поездки: (приглашение на конференцию, договор, проект и т.п.). 

3. Обоснование необходимости поездки. 
Планируемая работа во время командировки с указанием:
- темы доклада (для конференций, симпозиумов и т.п.), 

- тематика научной работы, лекций (при оформлении для научной работы, чтения лекций).

- связь выполняемой во время поездки работы с деятельностью факультета.

- указывается связь планируемой работы с грантом/проектом за счет, которого будет оплата – если такое планируется.

4. Учебная нагрузка командируемого на факультете в текущем семестре, на кого возлагается ее выполнение во время командировки. В летний период (с 3 июля по 27 августа) вместо этого пункта на обосновании нужна виза отдела кадров факультета.
5. Финансовые условия поездки. Указывается, за счет, каких источников оплачиваются:

- дорожные расходы,

- суточные,

- проживание, 
- медицинская страховка
- консульский сбор (если необходимо оформление визы),

- оргвзнос (для участия в конференциях, симпозиумах и т.п.).
При оплате через бухгалтерию факультета указываются:

- номера договоров, грантов, контрактов или проектов,
- их полное название на русском языке.

Оплата командировочных расходов за счет средств гранта (договора, контракта, проекта) возможна только при командировании для выполнения работ по тематике источника финансирования.
Должность командируемого

_____________

Ф.И.О.

кафедра  




место для подписи
(Указать контактные данные – телефон, e-mail)
Сотрудник ставит свою подпись на документе после завершения цикла подписания в СЭД.
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